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Leitfaden zur Onlinebewerbung documenta-Stadt

Schritt flr Schritt zur erfolgreichen Bewerbung bei der Stadt Kassel
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1. Schritt: Personliche Daten

STADT 1% KASSEL

documenta-Stadt Online - Formular

Bewerbungsformular der Stadt Kassel

Persdnliche Daten * sind Pflichtfelder

Geschlecht #

Name i Vorname -

ACHTUNG:

StraBe/Hsnr. *
™ .

Postleitzahl Oort

*
Geburtsdatum

Staatsangehérigkeit ¢

Telefon (V.

urchwahl) fir Riickfragen g

E Mail *

Bitte kontrollieren Sie die
richtige Schreibweise Ihrer
E-Mail-Adresse, da der
weitere Schriftverkehr aus-
schlief3lich elektronisch er-
folgt.

E-Mail Wiederholung =




2. Schritt: Schulbildung
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Schulbildung

Welchen Schulabschluss haben Sie?

Bitte geben Sie Ihren aktuell héchsten Schulabschluss bzw. den voraussichtlicher ulabschluss an.

[[] Realschulabschluss

D erweiterter Hauptschulabhschl (Mittlere Reife)

D Hauptschulahschluss

I:l 1-jahrige Berufsfachschule D 2-jdhrige Berufsfac

D Fachhochschulreife ochschulreife

*
Bitte Abschlusszeugnis des hoch chulabschlusses bzw. das letzte Halbjahreszeugnis beifiigen

Anlage hochladen

Welche Noten haben Sie in folgenden Fachern in Ihrem aktuell hochsten Schulzeugnis bzw. Abschlusszeugnis?

- I‘v“Iathematik* E] E

Deutsch * Politik

Pro Button ,Anlage
hochladen” kann nur ein
Dokument beigeflugt
werden. Wenn Sie ein
falsches Dokument
hochgeladen haben,
kénnen Sie dieses durch
erneutes Hochladen des
richtigen Dokuments
Uberschreiben.

&4

o s WN =

Bitte tragen Sie hier wahr-
heitsgemalf? Ihre aktuellen
Noten bzw. die aus Ihrem
Abschlusszeugnis ein.
Beim Punktesystem bitte
umrechnen. Sollte das Fach
Politik bei Ihnen nicht
unterrichtet werden, bitten
wir Sie ein vergleichbares
Fach wie z. B. Geschichte,
Gesellschaftslehre oder
Sozialkunde einzutragen.
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3. Schritt; Wunschberuf documenta-Stadt

Bitte wahlen Sie lhren Wunschberuf aus. Beachten Sie, dass die Auswahl mehrerer Berufe mdglich ist.

Wenn Sie die Voraussetzung fiir bestimmte Berufe nicht erfillen, sind die Ankreuzfelder schwarz umrandet
und kbénnen nicht ausgewahlt werden.

ACHTUNG: Die Stadt Kassel bildet nicht in jedem Jahr alle Berufe aus.
Alle grau dargestellten Berufe stehen aktuell nicht zur Verfiigung.

*
Fiir welchen Beruf méchten Sie sich bewerben?
(Die Auswahl mehrerer Berufe ist mdéglich)

D Bachelor of Arts Allgemeine Verwaltung D Beamtenanwarter fir die Laufbahn des
(Beamtenanwdarter fir die Laufbahn des mittleren Dienstes in der allgemeinen
gehobenen Dienstes in der allgemeinen Verwaltung
Verwaltung)

D Verwaltungsfachangestellte/r D Kauffrau/-mann fiir Blirokommunikation

D Gartner/in - Fachrichtung Zierpflanzenhau

D Geomatiker/in

Technische/r Zeichner/in - Fachrichtung D Bauzeichner/in - Fachrichtung Architektur
Heizungs-, Klima- und Sanitartechnik
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4. Schritt: Hochschulstudium/Fachhochschulstudium documenta-Stadt

Falls Sie schon
studiert haben
oder momentan
studieren, tragen

Hochschulstudium/Fachhochschulstudium Sie dieses bitte
hier ein.

Haben Sie studiert bzw. studieren Sie? *

D ja D nein 47

Wenn ja, bitte ausfiillen:

Studiengang Universitdt/Fachhochschule

Studium ahgeschlossen?

D ja D nein

Wenn ja, wann? (Jahr)

Bitte Examenszeugnis hier beifiigen

Anlage hochladen
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5. Schritt: Berufsausbildung documenta-Stadt
Berufsausbildung
Haben Sie hereits eine abgeschlossene Berufsauleildung?:+C
I:I Ja I:I nein Wenn Sie bereits
eine Berufsaus-
Wenn ja, welche? 1 beendet? (Jahr) bildung abge-

schlossen haben,
dann teilen Sie

uns dieses bitte
Bitte Prifungszeugnis hier beifiigen hier mit

Anlage hochladen

Sind Sie aktuell in Threm Beruf tatig?

D ja D nein



6. Schritt: Behinderung
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Schwerbehinderung
Liegt eine Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung vor?

‘ 'I D Keine Angaben zu diesem Punkt

Wenn ja, hitte Grad der Behinderung angehen.

Bitte Nachweis der Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung beifiigen

Anlage hochladen

Bitte wahlen Sie zwi-
schen ,keine Behinde-
rung“, ,Schwerbehinde-
rung“ und ,Gleichstel-
lung“ aus.

Wenn eine ,Schwerbe-
hinderung” oder ,Gleich-
stellung” vorliegt, bitte
Grad der Behinderung
angeben und Ausweis
beifligen.

Sie haben jedoch auch
die Moglichkeit, zu
diesem Punkt keine
Angaben zu machen.
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7. Schritt: Vormerkstelle nach § 10 Soldatenversorg  ungsgesetz documenta-Stadt

Vormerkstelle nach § 10 Soldatenversorgungsgesetz
Haben Sie ein Anrecht auf eine Vormerkstelle nach § 10 Soldatenversorgungsgesetz?

D ja D nein
Haben Sie einen Eingliederungs- bzw. Zulassungsschein beantragt?
D ja D nein

Wenn ja, welchen?

D Eingliederungsschein D Zulassungsschein

Bitte Eingliederungs- bzw. Zulassungsschein beifiigen

Anlage hochladen



8. Schritt: Sonstiges
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Sonstiges
Hier haben Sie die Maglichkeit, uns etwas mitzuteilen:

Sie haben in diesem
Feld die Moglichkeit,
uns etwas mitzuteilen.
Nutzen Sie die
Chance und Uber-
zeugen Sie uns von
sich: Warum wollen
Sie bei uns eine
Ausbildung machen?
Was zeichnet Sie
aus?

Hier haben Sie die M&glichkeit weitere Bewerbungsunterlagen beizufiigen.

Anlage hochladen
Anlage hochladen “
Anlage hochladen

Haben Sie weitere
Bewerbungsunter-
lagen? Hier kdnnen
Sie uns beispielsweise
eine Praktikumsbe-
scheinigung oder ein
Lichtbild (freiwillig)
beifligen.
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9. Schritt: Bestatigung der Daten documenta-Stadt

HINWEIS: Bitte lesen Sie sich diesen Teil des Formulars genau durch. Beachten Sie, dass falsche Angaben zum
Ausschluss aus dem Auswahlverfahren fiihren kbnnen.

AuRerdem mochten wir Sie noch einmal ausdricklich darauf hinweisen, dass der weitere Schriftverkehr
(z. B. Eingangsbestatigung, Einladung zum Eignungstest etc.) ausschliel3lich elektronisch erfolgt.

Ihre Daten werden zur automatisierten Bearbeitung gespeichert und nach Abschluss des Auswabhlverfahrens
geloscht.

Tipp: Sorgen Sie immer fur gentigend Speicherplatzi  n Ihrem Postfach und Gberprifen Sie Ihr
Postfach regelmafig.

Bestatigung der Daten

D Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben richtig und vollstdndig sind. Mir ist bekannt, dass falsche Angaben
zum Ausschluss beim Auswahlverfahren fiihren kdnnen. AuBerdem willige ich ein, dass der weitere Schriftverkehr
ausschlieBlich elektronisch erfolgt. =

Datenschutzerklarung

Mir ist hekannt, dass die erhohenen Daten automatisch gespeichert werden und die Vorschriften des Hessischen
Datenschutzgesetzes Anwendung finden.

Eingabe priifen Abschicken und Bestatigung drucken



